DESCRIPCIÓN GENERICA DE PUESTOS

	NOMBRE: Rector

	OCUPANTE: Enrique Carlos Blancas de la Cruz

	JEFE INMEDIATO: IENAC

	DEPENDIENTES: 8 Vicerrector Académico, Vicerrector Administrativo, Director de Efectividad Institucional, Director de Avance Institucional, Director de Mercadotecnia Institucional, Directores Generales de Campus (3). 

	DESCRIPCIÓN GENERAL: Es la autoridad máxima del CETYS, su representante legal y secretario del Consejo del IENAC. Sus principales responsabilidades son cumplir y velar con el cumplimiento de la Misión del CETYS, mantener relaciones con autoridades, con instituciones educativas y con todo tipo de organizaciones; formular y presentar al IENAC el plan de desarrollo institucional los planes de trabajo, los programas y los presupuestos correspondientes así como los sistemas para evaluarlos; presentar informes anuales, hacer nombramientos y dar visto bueno a nombramientos de personal de tiempo completo y medio tiempo.


	NOMBRE:  Vicerrector Académico

	OCUPANTE: Vacante

	JEFE INMEDIATO: Rector

	DEPENDIENTES: 5 Director de Posgrado, Director Educativo, Director de Desarrollo Curricular, Director del Colegio de Ingeniería, Director del Colegio de Administración y Negocios.

	DESCRIPCIÓN GENERAL:  Es después del Rector, la máxima autoridad académica, apoyándose y dirigiendo la labor de sus colaboradores directos es responsable de proponer al Rector los aspectos normativos académicos y de mantener y mejorar la calidad de la educación que el CETYS ofrece, tanto en su diseño con en su operación. También es responsable de mantener las relaciones académicas del CETYS con institucionales y organismos  Nacionales e Internacionales.


	NOMBRE: Director del Colegio de Posgrado

	OCUPANTE: Marco A. Carrillo Maza

	JEFE INMEDIATO: Vicerrector Académico

	DEPENDIENTES: 6 Coordinador Académico de Posgrados de Ingeniería, Coordinador Académico de Posgrados de Administración, Coordinador Académico de Programas de Ciencias Sociales, Coordinadores Operativos de Campus (3).

	DESCRIPCIÓN GENERAL: Es el responsable de la planeación, organización, promoción, vinculación, supervisión y evaluación de todos los estudios de nivel de  posgrado en el Sistema CETYS Universidad; incluye la detección de oportunidades de nuevos programas, la elaboración de programas de trabajo y presupuestos correspondientes. 




	NOMBRE: Director Educativo

	OCUPANTE: Angel Montañez Aguilar

	JEFE INMEDIATO: Vicerrector Académico

	DEPENDIENTES: 

	DESCRIPCIÓN GENERAL:  Es responsable de la implantación del modelo educativo del CETYS en los programas de licenciatura y preparatoria de los tres campus, de analizar y definir con el apoyo del área de mercadotecnia la posibilidad de abrir nuevos programas o carreras y de vigilar el mejoramiento de la calidad educativa, en colaboración con los directores de colegio, de desarrollo curricular y de preparatoria, así como de promover el uso de nuevos métodos para mejorar la formación y el aprendizaje de los alumnos.  Incluye también el proponer la normatividad académica para la mejor operación de los programas educativos.


	NOMBRE:  Director de Desarrollo Curricular

	OCUPANTE: Alberto Gárate Rivera

	JEFE INMEDIATO: Vicerrector Académico

	DEPENDIENTES: 

	DESCRIPCIÓN GENERAL:  Es responsable de coordinar los procesos de diseño y rediseño curricular de los programas y carreras con reconocimiento de validez oficial de estudios, del diseño e implantación de los programas de formación y actualización de profesores, en coordinación con los directores de colegio y el director educativo, así como de fomentar el uso de la tecnología de información como medio para mejorar el aprendizaje de los alumnos.


	NOMBRE: Colegio de Administración y Negocios

	OCUPANTE: Federico Sada de la Mora

	JEFE INMEDIATO: Vicerrector Académico

	DEPENDIENTES: Dependen de él los directores de escuela de Contabilidad y Administración de los tres campus para efectos académicos. 

	DESCRIPCIÓN GENERAL: Su función es a nivel sistema y es responsable del diseño curricular y actualización de los planes y programas de estudio de su área, para lo cual cuenta con el apoyo del director de desarrollo curricular y de los directores de escuela correspondientes; responde por el cumplimiento en los tres campus de los planes y programas de estudio y de la implantación del modelo educativo del CETYS, para lo cual se coordina con el director educativo.


	NOMBRE: Director del Colegio de Ingeniería

	OCUPANTE: Héctor Vargas García

	JEFE INMEDIATO: Vicerrector Académico

	DEPENDIENTES:  Dependen de él los directores de escuela de Ingeniería de los tres campus para efectos académicos. 

	DESCRIPCIÓN GENERAL:  Su función es a nivel sistema y es responsable del diseño curricular y actualización de los planes y programas de estudio de su área, para lo cual cuenta con el apoyo del director de desarrollo curricular y de los directores de escuela correspondientes; responde por el cumplimiento en los tres campus de los planes y programas de estudio y de la implantación del modelo educativo del CETYS, para lo cual se coordina con el director educativo.


	NOMBRE: Director de Efectividad Institucional

	OCUPANTE: Jorge Rocha Yáñez

	JEFE INMEDIATO: Rector

	DEPENDIENTES: 2 Asistentes.

	DESCRIPCIÓN GENERAL: Responsable de coordinar los procesos de planeación y evaluación institucional, así como los análisis de los procedimientos para determinar el grado de eficiencia (que tan bien se están usando los recursos)  y eficacia (que tanto se está contribuyendo con lo que se está haciendo en el cumplimiento de la misión y la visión del CETYS; es responsable también de la coordinación de los procesos de acreditación institucional y de programas tanto nacional como internacionalmente y del manejo de la estadística básica del CETYS.


	NOMBRE:  Director de Avance Institucional

	OCUPANTE: Vacante

	JEFE INMEDIATO: Rector

	DEPENDIENTES: 



	DESCRIPCIÓN GENERAL: A nivel sistema es responsable de realizar las funciones de coordinación de los procesos de captación de fondos de campañas internacionales, nacionales y regionales; bajo la dirección del Rector coordina la labor de los directores de avance de los tres campus apoyando al consejero coordinador de campañas de capital por parte del IENAC. También se responsabiliza de proponer al Rector los aspectos normativos relacionados con la captación de fondos y de vigilar el cumplimiento de los planes, programas de trabajo y presupuestos de los departamentos correspondientes a su área de trabajo en los tres campus.


	NOMBRE:  Director de desarrollo y Promoción

	OCUPANTE:  Jessica Ibarra

	JEFE INMEDIATO: Rector

	DEPENDIENTES: 


	DESCRIPCIÓN GENERAL:  A nivel sistema es responsable de la elaboración de los programas de mercadotecnia tales como promoción académica para captar mas y mejores alumnos, promoción de imagen institucional, publicidad, comunicación y relaciones publicas, detección de necesidades del mercado en cuanto a posibles nuevos programas académicos que podría ofrecer el CETYS en todos los niveles, así como todos los aspectos relacionados con la investigación de mercados. También es responsable de proponerle al Rector todos los aspectos normativos relativos a su área de trabajo, así como de vigilar el cumplimiento de los estándares y políticas institucionales por parte de los tres campus.


	NOMBRE:  Director General de Campus

	OCUPANTE: MXL:Sergio Rebollar, TJ:Adriana Mendioléa, ENS:Carlos H. García

	JEFE INMEDIATO: Rector

	DEPENDIENTES: Variable, según Campus. 



	DESCRIPCIÓN GENERAL:  Es responsable en su campus de dirigir coordinar y operar las actividades académicas, administrativas, financieras, promocionales y de avance institucional; de observar y vigilar el cumplimiento de todas las políticas, estándares, normas y de mas reglamentación vigente en el sistema, así como de formular y proponer el plan de desarrollo del campus, el plan semestral de trabajo, el presupuesto de ingresos y egresos de su campus y de evaluar el cumplimiento tanto de los planes de desarrollo y programas de trabajo de todos los directivos de su campus. 


	NOMBRE:  Director Académico

	OCUPANTE: MXL: Fco. Chávez, TJ: Gustavo Glez, ENS: Carlos Glez 

	JEFE INMEDIATO: Director General

	DEPENDIENTES: 6 para Ensenada, 8 para Mexicali y 9 para Tijuana.



	DESCRIPCIÓN GENERAL:  Es responsable ante el director general  de implantar y operar los programas los programas académicos de preparatoria y licenciatura de su campus de acuerdo a las características y lineamientos con que fueron diseñados, así como de coordinar el diseño y evaluación de los planes y programas de trabajo del área de servicios externos tales como educación continua y centro de idiomas, de los centros de información, de los servicios escolares y de todos aquellos servicios estudiantiles que contribuyan a la formación integral de los alumnos del CETYS. 


	NOMBRE:  Director de Preparatoria 

	OCUPANTE: MXL: Ma. Eugenia Espino, TJ: Alberto Alvarez, ENS: Luis Glez. 

	JEFE INMEDIATO: Director Académico

	DEPENDIENTES:  Coordinadores de Área, Profesores de Tiempo Completo, Medio Tiempo y de Asignatura en cantidades variables según el tamaño del campus. 



	DESCRIPCIÓN GENERAL:  Es responsable en su campus de que se logren los objetivos curriculares propuestos en el plan de estudios de la preparatoria; sus principales funciones son contratación, inducción, capacitación, supervisión y evaluación de sus profesores, de acuerdo con los sistemas institucionales establecidos; analizar revisar, evaluar y modificar el plan y los programas de estudio, coordinándose para ello con la dirección de desarrollo curricular y la de mercadotecnia, promover el desarrollo integral de sus alumnos y la formación de profesores coordinándose con la dirección de desarrollo curricular también, debe participar en los programas de captación y retención de alumnos.


	NOMBRE:  Director de Escuela Profesional (Ing., Psic., Cont. y Admón.)

	OCUPANTE: Varios, según Campus

	JEFE INMEDIATO:  Director Académico

	DEPENDIENTES: Coordinadores de Carrera, Profesores de Tiempo Completo, Medio Tiempo y de Asignatura en cantidades variables según el tamaño del campus



	DESCRIPCIÓN GENERAL:  Es responsable en su campus de que se logren los objetivos curriculares propuestos en el plan de estudios de la licenciatura correspondiente; sus principales funciones son contratación, inducción, capacitación, supervisión y evaluación de sus profesores, de acuerdo con los sistemas institucionales establecidos; analizar revisar, evaluar y modificar los programas existentes y proponer nuevos, coordinándose para ello con la dirección de desarrollo curricular y la de mercadotecnia, promover el avance la disciplina del conocimiento de su área, promover el desarrollo integral de sus alumnos y la formación de profesores coordinándose con la dirección de desarrollo curricular también, debe participar en los programas de captación y retención de alumnos.


	NOMBRE: Vicerrector Administrativo

	OCUPANTE: Arturo Álvarez

	JEFE INMEDIATO: Rector

	DEPENDIENTES: Dir. de recursos humanos, contralor, crédito y cobranza, informática 

	DESCRIPCIÓN GENERAL:  Es responsable a nivel sistema de realizar, las funciones de reglamentación, planeación, coordinación, supervisión y evaluación de la operación contable, administrativa, financiera, de recursos humanos y de infraestructura del CETYS.

Trabaja en forma coordinada con el Vicerrector Académico para la definición del plan de desarrollo del CETYS y de los correspondientes planes y programas de trabajo de los campus; es responsable de la administración de todos los activos de la institución y de proponer al Rector la normatividad relativa a su área, así como de la elaboración y control de los presupuestos y flujos de efectivo de rectoría y de los campus y de vigilar que el CETYS opere eficientemente dentro de los marcos legales financieros y fiscales. 


